
 

学籍名簿の作成及びご提出について（説明書） 

 

 

⑴ ご提出方法について 

① 当協会の提出様式に必要事項を入力してください。1 学校につき，1 ファイル 1

シートでのご提出とし，1シートに全ての受診者情報をご入力ください。シートの

追加やシート分け，ファイル分け等はしないでください。 

② 複数の学校分を作成する場合は，その数だけ新たに様式をダウンロードするか，

未入力の様式をコピーし作成してください。 

③ 提出ファイル名は，「○○立○○学校_総人数」にし，専用フォームから提出して

ください。（例：○○市立□□中学校_145.xlsx 私立○○高等学校_570.xlsx 等） 

④ シート名は、学校の正式名称に修正してください。 

 

⑵ 入力項目について 

「学校名」「学年」「組」「出席番号」「氏名」「性別」は必須項目です。ご入力いた

だいた名簿データはそのまま使用いたしますので，お間違いのないようお気を付け

ください。 

 その他の「ﾌﾘｶﾞﾅ」「生年月日」「部」「科」については，入力は任意です。 

 

⑶ 入力の注意点について 

① 外字は絶対に使用しないでください。常用漢字に置き換えていただくか，ひら

がな・カタカナで記載していただくようお願いします。 

外字の例 

                 

              など 

 

外字の使用がある場合は,代替文字にて登録させて頂きます。 

 代替文字…「ﾌﾘｶﾞﾅ」が入力されている場合はフルネームを「ﾌﾘｶﾞﾅ」で登録  

      し,「ﾌﾘｶﾞﾅ」の入力がない場合は外字部分のみ「*」（ｱｽﾀﾘｽｸ）で 

      登録します。 

 

代替文字の登録を変更する際は，健診または検査日に「園児・児童・生徒・教

職員の登録変更届」をご提出いただき，外字以外の常用漢字やﾌﾘｶﾞﾅをお知らせ

ください。なお，作成・発送済の名前シールの再発行はできません。 

 

② 環境依存文字については，別添一覧表の文字が使用可能です。（髙・﨑 など） 

③ その他詳細につきましては，「各種健診・検査の手引き」の 4ページ「1学籍名 

 簿の作成」や補足資料「学籍名簿の入力要領」をご覧ください。 



学籍名簿の入力要領

教職員の有無 有 2025/4/1

教職員受診者数 2 ○○市

組数 2 ○○市教育委員会

総受診者数 5

学校名 学年 組 出席番号 ﾌﾘｶﾞﾅ 氏名 性別 生年月日 部 科

○○市立○中学校 81 教職員 1 ｲﾊﾞﾗｷ ｹﾝｼﾞﾛｳ 茨城 健次郎 男

○○市立○中学校 81 教職員 2 ｶｻﾊﾗ ﾏﾁｺ 笠原 真知子 女

○○市立○中学校 1 1 1 ｳﾒﾊﾗ ﾋﾊﾞﾘ 梅原 雲雀 女

○○市立○中学校 1 1 2 ｶｻﾏ ﾐｶｹﾞ 笠間 みかげ 女

○○市立○中学校 1 2 1 ｲﾀｺ ﾀｲﾖｳ 潮来 大洋 男

【入力について】

項目名

学校名

学年

組

出席番号

ﾌﾘｶﾞﾅ

氏名

性別

生年月日
（省略可能）

部・科
（省略可能）

その他

◎ 名簿作成は空白の行をつくらずに、全受診者のデータが連続するように入力してください。
◎ 学籍名簿のご提出時のお願い

① ファイル名は、「各学校の正式名称_総人数.xlsx」　で入力してください。
「例　○市立□中学校_145.xlsx」

② シート名は、学校の正式名称で入力してください。　「例　○市立□中学校」
③ 様式上部にある「教職員の有無」「教職員受診者数」「組数」を入力してください。

※ 「総受診者数」は自動計算で算出されるので入力不要です。
④ 「作成日」 「所在市町村」「所属教育委員会名」を入力してください。

◎ 正式名称で入力してください（例：○○町立□□中学校、私立認定こども園○○園　等）。

◎ 半角ｶﾀｶﾅ 又は 全角ひらがなで入力してください。
※ 氏名に外字がある場合は代替文字として使用します。

◎ 漢字で「男」又は「女」を入力してください。　コードでも入力できます。　【1：男　/　2：女　】

◎ 1学年から順に、半角数字で入力してください。
※ 1から99までの整数のみ入力可。

◎ 幼稚園・保育所・認定こども園については、児童全員「11」と入力してください。
◎ 園児・児童・生徒と一緒に受診する教職員は、最初(上段)にまとめて、「81」と入力してください。

※ 一緒に受診しない教職員は、入力しないでください。
◎ 特別支援学級 又は 複式学級の生徒については、本来の学年を入力してください。

◎ 昇順で入力してください。英数カナは半角で入力してください。
※ 末尾に「組」を入力しないでください（例…１組→1と入力、Ｃ組→Cと入力）。

◎ 「ひまわり（１歳児）」、「さくら（２歳児）」の場合は、「ひまわり」「さくら」と省略可能です。
◎ 「ひまわり（１歳児）」「ひまわり（２歳児）」の場合は、「ひまわり1」「ひまわり2」としてください。
◎ 幼・保・認定こども園などで、組が存在しない場合は省略可能です。
◎ 園児・児童・生徒と一緒に受診する教職員は、最初(上段)にまとめて「教職員」と入力してください。

※ 一緒に受診しない教職員は、入力しないでください。
◎ 長い組名は、一部のｼｰﾙ・帳票で文字が途切れて表示されることがあります。

※ 最終結果は全て印字されます。

◎ 全角でも半角でも入力可能です。
※ 全角は10文字以内、半角は20文字以内となります。
※ 苗字と名前の間は半角スペースを入れてください。
※ 半角スペース ・ カタカナの濁点 ・ 半濁点は、半角1文字分となります。

◎ 外字は使用できません｡常用漢字又はひらがな・カタカナに置き換えて入力してください。
※ 外字がある場合は、次のとおり対応いたします。

・ 「ﾌﾘｶﾞﾅ」が入力されている場合は、フルネームを「ﾌﾘｶﾞﾅ」で登録します。
・ 「ﾌﾘｶﾞﾅ」がない場合は、外字部分のみ「*（ｱｽﾀﾘｽｸ)」で登録します。

◎ 特別支援学校は、「部」の欄に、「小学部」「中学部」「高等部」と必ず入力してください。

作成日：

所在市町村：

所属教育委員会名：

◎ 入力不要です。但し、胸部Ｘ線検査を受診する場合は、入力してください。（入力例 2008/5/10）。

◎ 1から順に、半角数字で入力してください。
※ 1から999までの整数のみ入力可。

内　　　容

補足資料



環境依存文字一覧 2019/02/28現在

部首 部首名

たてぼう

また

寬宀 うかんむり 寀 甯 寘

子 こへん 孖

女 おんなへん 妤 妺

夕 ゆうべ 匇

小 ちいさい 尞

大 だいかんむり 奓 奛 奝 奣

夊 すいにょう 夋

勹 つつみがまえ
くがまえ 匀

土 つちへん 坥 垬 埈 埇 﨏 塚 增 墲

喆口 くちへん 咜 咊 咩 哿

匚 はこがまえ 匤

厂 がんだれ 厓 厲

卩 わりふ 卲

又

力 ちから 劜 劦 勀 勛 劯

刀 かたな 刕

几 つくえ 凬

冫 にすい 冾

儿 ひとあし 兊 兤

偀

倢 俿 倞 偆 偰 偂 傔 僴 僘

佖 侒 侊伹 侚 侔 俍亻 にんべん 俉 仡 仼 伀 伃

丨 丨

叝 﨎

冖 わかんむり 冝
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環境依存文字一覧 2019/02/28現在

部首 部首名

暲暠 暿

栁 桄 﨔 榘 槢棏 﨓 楨木 きへん 棈 杦 枻 桒 柀

月 つきへん 朎 朗

昤 晥 晗 晙 晴

日 ひ 曺

昱 曻 昻 昉 昮 昞
日 ひへん

昀 昕

攵 のぶん 敎

暙 晳

戈 ほこづくり 戓

心 こころ 忞 恝 悊

阝 こざとへん 隆 﨩 隝 隯

阝 おおざと 郞 都 鄕 鄧

辶 しんにょう 﨤 逸 遧

蕫 﨟 薰

蘒

菇 菶 葈 蒴 蕓 蕙艹 くさかんむり 蓜 茁 荢 荿

犭 けものへん 犱 犱 猤 猪 獷

澵 濵 瀅 瀇 瀨

淏 淸 淲

淼 渹 湜 渧 渼 溿 澈

泚 洄 涇 浯 涖 涬氵 さんずい 氿 汜 沆 汯

扌 てへん 抦 揵 摠 撝 擎

愷 愰 憘忄 りっしんべん 悅 惞 惕 愠 惲 愑

彳 ぎょうにんべん 德

彡 さんづくり 彧

弓 ゆみへん 彅 弡 弴

嵂 嵭 嶸 嶹 巐山 やまへん 岦 岺 峵 崧

巛 まがりかわ 坙

嵓 﨑
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環境依存文字一覧 2019/02/28現在

部首 部首名

木 きへん

諟 諸 諶 譓 譿訁 ごんべん 訒 訷 詹 誧 誾

虫 むしへん 﨡 蠇

羊 ひつじ 羡

缶 ほとぎ 罇

羽 はね 羽

綠 緖 繒糸 いとへん 纊 絈 絜 綷

米 こめへん 精

竹 たけかんむり 箞

衤 ころもへん 褜 裵

立 たつへん 竑 竧 靖 竫

福 禛示 しめすへん 礼 神 祥 禔

礰石 いしへん 砡 硎 硤 硺

目 めへん 睆

皿 さら 益

白 しろ 皂 皜 皞 皛 皦

瓦 かわら 瓶

田 たへん 畯

比 ならびひ 毖

璉

璟

珵 琦 琪 琩 琮 瑢王 おうへん 玽 珉 珖 珣 珒 琇

灬 れっか 焏 焄 凞 燾

炅 炫 煜 煆 煇 燁火 ひへん 炻

樰 橫 橆 橳 橾 櫢 櫤
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環境依存文字一覧 2019/02/28現在

部首 部首名

鸙

鮏 鮱 鮻 鰀

鳥 とり 鵰 鵫 鶴

黒 くろ 黑

魚 うおへん 魵

高 たかい 髙 髜

頁 おおがい 顗 顥

馬 うまへん 驎

香 かおり 馞

魲

飠 しょくへん 飯 飼 餧 館

青 あお 靑 靕

霻 靃 靍 靏

門 もんがまえ 閒

雨 あめかんむり 霳

鐱 鑅 鑈鍰 鍗 鎤 鏆 鏞 鏸

錡 鋻 﨨 錞 鋿 錝鋐 﨧 鋕 鋠 鋓 錥

鉧 銧 鉷 鉸 鋧 鋗鉀 鈼 鉎 鉙 鉑 鈹

釮 釤 釥 鈆 鈐 鈊銈 鋹 釚 釗 釞 釭

釒 かねへん

鍈

鈺

鋙

錂

車 くるまへん 軏

﨣走 そうにょう 赶

貝 かいへん 賰 賴 贒
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